
1 

 

Google フォームによるアンケート回答方法 
目次 

1.アンケートの作成手順の概要・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.1 

2.注意事項・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.3 

3.設問の種類ごとの回答方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.3 

4.送信したアンケートの修正・再送信の方法・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.5 

 

 

 

 

初めに、アンケートの作成から送信（回答）までの流れを説明します。 

  

下記、ＵＲＬを開いてください。回答には google アカウントへのログインは必須ではあ

りません。しかし、ログインしてから回答を進めると、下書きを保存することが出来ます。 

 

回答サイト https://forms.gle/y1nbAdTjdzRw1rWS6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②最初にメールアドレスを入力します 

  

 

 

 

※googleフォームでは、メールアドレスで回答者を識別しております。そのため、メールア 

ドレスの入力をお願い致します。 

※入力いただいたメールアドレスに、入力内容を自動で返信致します。 

1.アンケートの作成手順の概要 

 

①google アンケート回答フォームを開く 
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③回答項目を選択する 

 回答を入力する。表示されているページの回答が終わったら、「次へ」を選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④送信する 
 最後までご回答していただいた後、「送信」ボタンを選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※googleにログインせずに前のページに移動したい場合、画面下部の「戻る」を選択して下 

さい。ブラウザの「←」などで戻ると入力内容が保存されていない状態になるのでご注意 

ください。（ログインしていると入力内容が保存されているので便利です。） 
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④確認メールが届く 

 「送信する」を選択後、入力していただいたメールアドレスに確認メールが送信されます。

こちらで、入力内容の確認や編集をすることができます。（受信はＨＴＭＬ形式で受信して

下さい。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ブラウザの「×」ボタンで画面を閉じると入力内容は消えます。その場合は初めからやり

直しとなります。ご注意ください。 

 

 

 

①ラジオボタン 

 選択肢のうち、1つだけ選択する設問です。最も近いと思われる選択肢から選択して下さ

い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.注意事項 

3.設問の種類ごとの回答方法 
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②チェックボックス 

 選択肢から複数選択をする設問です。四角いボックスをクリックするとチェックマークが

入ります。選択肢から最も近いと思われるものを指定の数まで選択して下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③グリッド型 

 列の項目に対して、行を選択する設問です。1つの列に対してあてはまるものがある場合

はチェックを、あてはまるものが無い場合は、チェックなしで問題ありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

④記述型 

メールアドレスや、理由等、自由に記述する設問です。ご入力をお願い致します。 
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アンケートの送信を行うと以下の画面が表示されます。この段階で修正したい場合は 

「回答を編集」ボタンを選択すると編集画面に戻ります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アンケート送信後、ブラウザを閉じてしまった場合、アンケート回答時に入力いただいた

アドレスに、確認メールが届きます。こちらにも「回答を編集する」ボタンがありますので

こちらからも編集が可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※同一のメールアドレスから複数回の回答を送信された場合、最新の回答を反映致しますの 

で、途中経過を何度送信しても問題ありません。 

4.送信後の修正方法 


